Primo accesso a Microsoft 365

Si consiglia di effettuare il primo accesso da Pc

- andare sul sito office.com

v

@ 1l browser che ti mette al primc X 4

- o X
<« > C ® office.com‘
I ® office.com
@ Bt &  office.com - Ricerca Brave ulweb Q
- cliccare su “Accedi”
v € Accesso | Microsoft 365 x + - [a] X
< c 25 office.com
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=. Microsoft | Microsoft 365  Prodotti ~  Risorse v Modelli  Supporto  Account personale Tutti i siti Microsoft
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Ti diamo il benvenuto in Microsoft 365

L'app Microsoft 365 (in precedenza Office) ti consente di creare, condividere e
collaborare, tutto in un unico posto con le tue app preferite, ora anche Copilot.*

| Ottieni Microsoft 365

Iscriviti alla versione gratuita di Microsoft 365 >

- Inserire il nome utente e cliccare su “Avanti” - Inserire la password e cliccare su “Accedi”

TRy
& Microsoft BE Microsoft
Accedi

& rossi.mario@liceofardellaximenes.edu.it
rossi.mario@liceofardellaximenes.edu.it

Immettere la password

Se non si ha un account, fare clic qui per crearne uno.

sesscscscsssnsee

Problemi di accesso all'account?

Ho dimenticato la password

.

Q Opzioni di accesso


http://www.office.com/

B® Microsoft
rossi.mario@liceofardellaximenes.edu.it

Aggiorna password

- effettuare il cambio password:

E necessario aggiornare la password perché questo & inserire Ia pW riceVUta (primO cam pO),

il primo accesso o perché la password é scaduta.

inserire una pw a propria scelta (secondo campo)

................ e confermarla (terzo campo),

..........

- se appare il seguente messaggio di errore provare a
cambiare combinazione

(inserire almeno 8 caratteri tra maiuscole, minuscole,
numeri e simboli)

quindi cliccare su “Accedi”

BY Microsoft
rossi.mario@liceofardellaximenes.edu.it

Aggiorna password

E necessario aggiornare la password perché questo &
il primo accesso o perché la password é scaduta.

................

Questa password € gia stata usata troppe volte in
passato. Scegliere una password piu difficile da
indovinare. Visualizza dettagli

----------

..........

La piattaforma richiede un’autenticazione a 2 fattori: tramite app e associando il numero di telefono o

I'indirizzo mail

B® Microsoft

- cliccare su “Avanti”

rossi.mario@liceofardellaximenes.edu.it

Azione necessaria

L'organizzazione richiede informazioni di sicurezza
aggiuntive. Seguire le istruzioni per scaricare e
configurare I'app Microsoft Authenticator.

Usa un account diverso

Altre informazioni sull'app Microsoft Authenticator

Sara obbligatorio tra 14 giorni.

Chiedi piu tardi



ISTITUTO ISTRUZIONE SUPER. LICEO SCIENTIFICO "V. FARDELLA" - LICEO CLASSICO "L. XIMENES" - TRAPANI ?

Proteggi I'account

Metodo 1di 2: App

] ;

App Telefono

Microsoft Authenticator

e Ottenere prima di tutto l'app
Nel telefono installare I'app Microsoft Authenticator. Scarica ora

Dopo l'installazione dell'app Microsoft Authenticator nel dispositivo, scegliere "Avanti”.

Voglio usare un‘app di autenticazione diversa

- scaricare e installare sul proprio smartphone I'app Microsoft Authenticator
(riconoscibile dal logo in figura),

: “ Hi R
cliccare su “Avanti Sponsorizzati

Authenticator

Team2swift Installa

Contiene annunci Acquisti in-app

Metodo 1di 2: App
Lox Otre 5 Min 3]
@ 2 50297 Download PEGI3 ®
recensioni ®
App Telefono
2FA Authenticator App

Microsoft Authenticator

Microsoft Authenticator
Microsoft Corporation * Affari

& Installato

Configura l'account

Se richiesto, consentire le notifiche. Aggiungere quindi un account e selezionare "Account
aziendale o dell'istituto di istruzione".

- cliccare su “Avanti”

Configurare I'account Authenticator: beond

- aprire I'app (se richiesto inserire il pin di sblocco del telefono o toccare il
sensore di impronte),

- da “Aggiungi account” selezionare “Account aziendale o dell’istituto di
istruzione”,

- cliccare su “Esegui la scansione di un codice a matrice” (se richiesto

Aggiungi account aziendale o

consentire I'accesso alla camera del proprio dispositivo) e inquadrare il gr- R iang
Code EE! Esegui la scansione di un codice a

@ Accesso
L'associazione dell'account all'app € ultimata ANNULLA




- cliccare su “Avanti”

Metodo 1di 2: App

/] ;

App Telefono

Microsoft Authenticator

Esegui la scansione del codice a matrice

Usare I'app Microsoft Authenticator per eseguire la scansione del codice a matrice. L'app Microsoft
Authenticator verra connessa all'account.

Dopo la scansione del codice a matrice, scegliere "Avanti"

Non é possibile digitalizzare I'immagine?

- immettere il numero visualizzato per approvare la notifica inviata all'app 16190 oz ® @
cliccare su “Si” e confermare col pin (o fattore biometrico) dello proprio

smartphone

@ Stai provando ad accedere?

ISTITUTO ISTRUZIONE SUPER. LICEO
SCIENTIFICO "V. FARDELLA' - LICEO

Metodo 1di 2: App CLASSICO "L. XIMENES' - TRAPANI

rossi.mario@liceofardellaximenes.edu.it

@ 2 Immettere il numero mostrato per accedere
App Telefono (— j
26
Si

Microsoft Authenticator

NON RIESCO A VEDERE IL NUMERO

Prova

v/

Per approvare la notifica inviata all'app, immettere il numero visualizzato di seguito.

26

Indietro

- cliccare su “Avanti”

Metodo 1di 2: App

(/] 2

App Telefono

Microsoft Authenticator

La notifica é stata approvata

v/




Microsoft richiede di configurare un secondo metodo di identificazione (telefono o mail)

ISTITUTO ISTRUZIONE SUPER. LICEO SCIENTIFICO "V. FARDELLA" - LICEO CLASSICO "L. XIMENES" - TRAPANI ?

Metodo 2 di 2: Telefono

App Telefono

Telefono

Puoi dimostrare chi sei ricevendo un codice sul telefono.

Specificare il numero di telefono da usare.

Italy (+39) "‘ |_

@ Ricevere un codice

E possibile che vengano applicate le tariffe per messaggi e dati. Scegliendo Avanti si accettano le Condizioni

del servizio e I'Informativa sulla privacy e sui cookie.
Avanti

Si vuole configurare un metodo diverso

- inserire il codice ricevuto tramite sms e confermare

Metodo 2 di 2: Telefono

16:14
@ Gio, 17 Ott

App Telefono

Telefono
Un codice di 6 cifre & stato appena inviato a +39 _ Immettere il codice pit avanti. .
809597 Microsoft - Messagg - o A
Usare il codice 809597 per l'autenticazione

di Microsoft.

Invia di nuova il codice

SEGNA COME LETTO (i

Indietro «

Sivuole configurare un metodo diverso

- la configurazione e completata, cliccare su “Avanti” e poi su “Fine”

Metodo 2 di 2: Fine

App Telefono

Operazione riuscita

Le informazioni di sicurezza sono state configurate. Scegliere “Fine" per continuare la procedura di accesso.

Metodo di accesso predefinito:

Telefono
+3

A
Microsoft Authenticator



v == Accesso all'account X <P - a X

&« > C 23 login.microsoftonline.com/common/SAS/ProcessAuth @

B Microsoft
rossi.mario@liceofardellaximenes.edu.it

Rimanere connessi?

Eseguire questa operazione per ridurre il numero di
volte in cui viene richiesto I'accesso.

D Non visualizzare pill questo messaggio

No Si

~ €& Home | Microsoft 365 X <P - a X

&« > C 23 office.com/?auth=2 @

B Microsoft 365

Ti diamo il benvenuto in Microsoft 365. Mario
Con Microsoft 365 per

dell'istruzione, puoi creare,
organizzare e collaborare al lavoro

di classe, tutto in un unico posto

(® Crea e archivia in modo sicuro i file nel cloud

£ Organizza in modo intuitive i compiti e rimani
aggiornato su compiti e attivita

(& scrivi facilmente note, organizza e condividi progetti e
collabora con i tuoi colleghi

o i ,O Cerca @ @ 5:933 7

Ti diamo il benvenuto in Microsoft 365. Mario

Installazione e altro ancora v

A D, Inizia
Crea L ) °
I miei conte... 1 I Esplora app u

-
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Accesso rapido

@ Tutti © Aperti di recente 32 Condivisi % Preferiti =+ T Carica = 88

>
o
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v €& App | Microsoft 365 x  +

< c 25 office.com/apps/ @ :
N

o ,O Cerca @ [ 5@;'3 ? ‘\ R/J

App Ottieni altre app
Home
o v @ = -~
ﬂ Copilot Word Excel PowerPoint Outlook OneDrive
Crea

B

| miei conte...

Esplora per categoria

Produttivita utilita

B

Feed

| B8

App

Istruzione

m OneNote

Crea un blocco appunti digitale.

Comunicazione

Personalizza sondaggi e test e ottieni risultati in tempo
reale

Tutte le app =

Gestione contenuti Gestione dei progetti Strumenti di sviluppo Altri 1 v

Forms I Calendario

Gestisci e condividi la tua pianificazione

Siricorda che la maggior parte delle app presenti sulla piattaforma sono fruibili soltanto online.

L'app di Teams, invece, & scaricabile sia per i desktop che per i dispositivi mobili.

v & App|Microsoft 365 X i Team e canali | Microsoft Teams X

< c =

teams.microsoft.com/v2/
] Q
@ Attiva le notifiche desktop per non perderti le novita.

Q

Azioni

)

Chat

Partecipa aun team  +

Digita per cercare Q

Squadre per te
000

[u2)

Team

Calendario

%

Chiamate

(@)

OneDrive

ar - a X

Search (CTRL+ALT+E) oee MR°

3 Impostazioni
@ Guida >

Non hai team individuabili
Prova a effettuare una ricerca, a partecipare con un cod
uno.

#lte rapide da tastiera

(J Scarica I'app desktop

Vuoi sapere perché dovresti creare un team? Guardall vic ) ) L
[ Scarica I'app per dispositivi

mobili

7+

Partecipa a un team con un codice

Immetti il codice per parte

Crea un nuovo team



Office di Microsoft 365 e disponibile per dispositivi mobili.

& microsoft 365 Q

©

v Questo dispositivo
Informazioni su questi risultati @
Sponsorizzati
. Microsoft Outlook
m Microsoft Corporation Installa

45% @ +1Mrd E PEGI3 ‘Acquisti in-app
Contiene annunci

7 Microsoh 365
Microsoft Outl...

Scarica
gratuitamente
Outlook e gesti...

Microsoft 365 (Office)
o & Installato

Disponibile su altri dispositivi

A
Lenovo TB330XU -

Installa
Tablet
4,6 %
g Oltre 1 Mrd E
5 Min .

foo Download PEGI3 ©®
recensioni ®

< microsoft teams Q

©

v Questo dispositivo ~

Informazioni su questi risultati @

Sponsorizzati H

Mela Works - Gestion...
Mela Works Srl Installa
38* HPEGI3 Acquistiin-app

Controlla i costi di cantiere - Gestisce il personale tenendo
sotto controllo i costi

Microsoft Teams

& Installato .ggiorna

4,5%
7Min
recensioni ®

Oltre 100 Min
Download PEGI3®

Microsoft Teams € |'hub per il lavoro di team di Office 365.



